Креирање и брисање  изведених табела (PivotTable) или изведених графикона (PivotChart report)
За анализу података и добијања одговора на питања везана за податке из табеле, користите изведене табеле и изведене графиконе.

Креирање изведених табела и изведених графикона
1. Селектујте ћелију или опсег ћелија где желите да убаците изведену табелу или графикон.
Проверите да ли опсег ћелија има заглавље колона
2. Можете: 

· Креирати изведену табелу, у Insert картици, у Tables групи, кликните на PivotTable, а затим на PivotTable. 


Појавиће се  Create PivotTable дијалог.

· Креирати изведену табелу са графиконом, у Insert картици, у Tables групи, кликните на PivotTable, а затим на PivotChart. 

3. Појавиће се  Create PivotTable with PivotChart дијалог.

4. Селектујте извор података на један од следећих начина: 

Изаберите податке које желите анализирати 
0. Кликните на Select a table or range. 

1. Унесите опсег ћелија или име, као нпр. =QuarterlyProfits, у Table/Range пољу. 

Ако сте претходно селектовали опсег ћелија, или ако је тачка уметања била у табели пре покретања чаробњака за Pivot табеле, опсег ћелија ће се појавити у Table/Range пољу.

Поред тога, да би сте селектовали опсег ћелија или табелу, кликните на Collapse Dialog [image: image1.png]


 како би сте привремено сакрили дијалог, селектујте опсег ћелија и кликните на Expand Dialog [image: image2.png]


.

1. Изаберите локацију изведене табеле. Да би сте: 

· сместили изведену табелу у нови радни лист поћев од ћелије A1, кликните на New Worksheet. 

· сместили изведену табелу на постојећи радни лист, кликните на Existing Worksheet, а онда укуцајте адресу или кликните на позицију где ће бити горња лева ћелија изведене табеле. 
· Кликните на OK. 

Појавиће се празна Pivot табела и сада можете додавати поља и извршити подешавања изведене табеле која у ствари представља извештај генерисан на основу главне табеле.
Креирање изведеног графикона на основу изведене табеле 
1. Кликните на извештај изведене табеле. 

2. У Insert картици, у Charts групи, изаберите тип графикона. 
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Брисање изведене табеле и изведеног графикона
Брисање изведене табеле
1. Кликните на изведену табелу. 

2. У Options картици, у Actions групи, кликните на Select, а затим на Entire PivotTable. 

3. Притисните тастер DELETE. 

Брисање изведеног графикона
1. Селектујте изведени графикон. 

2. Притисните тастер DELETE. 

Како функционишу поља изведене табеле
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Спољашњи подаци садрже податке организоване у једно или више поља (колоне) које су приказане у Field List.
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Ухватите поља (колоне) из листе Field list и спустите у филтер извештаја Report filtar листу, чиме се појављује у области Report Filter у извештају изведене табеле. Помоћу тих поља можемо филтрирати тј. издвајати жељене податке.
[image: image7.png]


 Ухватите поља (колоне) из листе Field list и спустите у колоне извештаја Column Label листу, чиме се појављује у области колона извештаја изведене табеле PivotTable report. Извештај изведене табеле ће садржати управо те колоне.
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 Ухватите поља (колоне) из листе Field list и спустите у редове извештаја Row Label листу, чиме се појављује у области редова извештаја изведене табеле PivotTable report. Извештај изведене табеле ће садржати управо те редове.
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 Ухватите поља (колоне) из листе Field list и спустите у редове извештаја Values листу, чиме се појављује у области вредности изведене табеле PivotTable report. Извештај изведене табеле ће садржати управо те вредности.

Додатна подешавања пивот табеле
Када сте позиционирани у изведеној табели, доступна вам је картицe Options и Design u Pivot Table Tools у којој можете наћи сва подешавања везана за изведене табеле и изведене графиконе.
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