

ECDL primer test Modul 4


Modul 4 - Primer Test
Ovo je primer testa za Modul 4, tabelarne kalkulacije. Primer testa u nastavku se bazira na tabelarnim proračunima golf kluba. U testu se od vas traži da izvršite pregled prodaje i troškova, analizu troškova zarada, različite operacije formatiranja, određene kalkulacije i grafičko predstavljanje podataka.

Folder Primer 4 je zapravo tačna lokacija vašeg ispitnog zadatka na hard disku računara za kojim radite test.
Ukupan broj bodova koji možete da osvojite je 32.
1. Otvorite program za tabelarne kalkulacije, a zatim fajl golfbudget.xls koji se nalazi u folderu Primer 4. Snimite otvoreni fajl golfbudget.xls pod nazivom extensionbudget.xls u folderu Primer 4.
             [1 bod]
2. Podesite da prikaz (zoom) radnog lista costings bude 100%.
             [1 bod]
3. Povećajte širinu kolone A iz radnog lista costings kako bi sadržaj svih ćelija kolone bio potpuno vidljiv.
             [1 bod]
4. Koji metod je bolje koristiti za sumiranje područja ćelija, metod u ćelji E7 ili ćeliji E8? Upišite odgovor u ćeliju B22.                                                    [1 bod]
5. Unesite vrednost 1600 u ćeliju C11 i promeniti vrednost u  ćeliji  D8 umesto 400 unesite 600.
             [1 bod]
6. U ćeliji B12 koristeći funkciju izračunajte sumu vrednosti nad područjem ćelija B7 : B11.
             [1 bod]
7. Kopirajte funkciju iz ćelije B12 u područje ćelija C12 : E12 i sačuvajte promene.
             [1 bod]
8. U ćeliju F7, korišćenjem apsolutnog referenciranja jedne ćelije, unesite formulu: E7 podeljeno sa E12. Kopirajte formulu iz ćelije F7 u područje ćelija F8 : F12.
             [1 bod]
9. Podesite da format područja ćelija F7 : F11 bude procenat sa 2 decimalna mesta. 
             [1 bod]
10. U ćeliju B14 unesite formulu koja će oduzeti vrednost ćelije B12 od vrednosti ćelije B3. Kopirajte formulu iz ćelije B14 u područje ćelija C14 : E14.  [1 bod]
11. U ćeliji B15 koristeći funkciju izračunajte koja je najveća vrednost u području ćelija B7 : B11. Kopirajte funkciju iz ćelije B15 u područje ćelija C15 : E15.
             [1 bod]
12. U ćeliji B16 koristeći funkciju izračunajte koja je najmanja vrednost u području ćelija B7 : B11. Kopirajte funkciju iz ćelije B16 u područje ćelija C16 : E16.
             [1 bod]
13. U ćeliji B17 koristeći funkciju izračunajte prosečnu vrednost nad područjem ćelija B7 : B11. Kopirajte funkciju iz ćelije B17 u područje ćelija C17 : E17.
             [1 bod]
14. U ćeliju J9 unesite formulu u kojoj će te uz korišćenje operatora + sabrati vrednosti ćelija B7 i B9.
             [1 bod]
15. U ćeliju B20 unesite funkciju koja treba da prikaže tekst Yes ukoliko je vrednost u ćeliji E14 manja od nule, a tekst No u suprotnom.
             [1 bod]
16. Podesite da format područja ćelija B3 : E17 bude currency € bez decimalnih mesta.
             [1 bod]
17. Kopirajte formatiranje iz ćelije A6 u ćeliju A14  (proširite ponovo kolunu A ako bude potrebno tako da svi podaci budu vidljivi).
             [1 bod]
18. Insertujte polje koje prikazuje naziv radnog lista u desnu sekciju podnožja (footer) radnog lista i sačuvajte promene..
             [1 bod]
19. Koje promene trebate da izvršite u području ćelija A2 : B135 kako biste bili u mogućnosti da sortirate područje ćelija A2 :A135 prema podacima u koloni last name po rastućem redosledu. Upišite odgovor u osenčenu ćeliju B141.

             [1 bod]
20. U radnom listu donations zamrznite prvi red i sačuvajte.
             [1 bod]
21. U radnom listu donations podesite da se nazivi kolona iz 1. reda štampaju na vrhu svake stranice i sačuvajte promene. 
Ne štampajte radni list.
             [1 bod]
22. Promenite ime radnog lista Sheet 3 tako da u potpunosti odgovara sadržaju radnog lista.
             [1 bod]
23. Promenite ime radnog lista bank loan u funding i sačuvajte.
             [1 bod]
24. U ćeliji B8 u radnom listu funding  prikazana je oznaka za grešku #NAME?. Zašto je prikazana greška? Upišite odgovor u osenčenu ćeliju B11.       [1 bod]
25. Kreirajte dijagram (column chart) koji će prikazati podatke iz područja ćelija A2 : B6. Prihvatite ponuđene parametre
             [1 bod]
26. Pozicionirajte gornji levi ugao dijagrama na ćeliju A13 i sačuvajte promene.

             [1 bod]
27. Promenite boju kolone (stupca) dijagrama po sopstvenom izboru. Sačuvajte promene.
             [1 bod]
28. Dodajte broj vašeg ECDL SC-indeksa u levu sekciju zaglavlja (header) radnog lista funding.
             [1 bod]
29. Odštampajte jedan primerak radnog lista funding. Snimite promene, zatvorite fajl extensionbudget.xls.
             [1 bod]
30. Otvorite fajl newmembers.xls koji se nalazi u folderu Primer 4. Podesite da gornja i donja margina radnog lista new members budu 2.5.                  [1 bod]
31. Upišite funkciju u polje B42 da prebrojite broj redova new member  u područja ćelija B4 : B40. Sačuvajte i zatvorite fajl newmembers.xls.

             [1 bod]
32. Otvorite fajl scoreboard.xls koji se nalazi u folderu Primer 4. Sačuvajte fajl scoreboard.xls kao šablon (template) u folderu Primer 4 pod nazivom scoreboard.xlt. Sačuvajte promene, zatvorite fajlove koje ste koristili, a zatim i aplikaciju.
             [1 bod]
KRAJ TEST
